Q\r) MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ggf“gs:_ 'gf - GNFA-PO - 08 - PR -

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

N i Regi
otariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL [_g%%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | NORIS BARLIZA URIANA |4|
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 56.090.025 | DE | MAICAO |4l
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0006920 | CELULAR | 3004097875 | «
E-MAIL PERSONAL | NORIBARLIZA@GMAIL.COM |«
E-MAIL INSTITUCIONAL | NORIS.BARLIZA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |«
BANCO | BOGOTA |4- No DE CUENTA 606117612 |¢- CA. 4- C.C. |:|«

o CONTRATO ACTUAL ARG VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 20.603.520,00 |«
| 150 [pE| 2025 e HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 ||«

El contratista debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del plazo

acordado, los servicios y actividades anunciadas a lo largo del presente contrato como contraprestacion recibira por
OBJETO DEL CONTRATO "
parte

del contratante una suma de dinero, a titulo de honorarios

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO |a
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR DE ADMINISTRACION NOTARIAL |¢I
CDP No. 25725 @ CRPNo. 72025 «
FecHacor| 3/01/2025 | FEcHAcRA 15/01/2025 P o C N bia Mes  Afto
LUGAR DE EJECUCION | 14 | 01 | 2025 |4-
CIUDAD BOGOTA . ) Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA . CONTRATO | 15| 09 | 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes _ Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
i T Téa) (o)
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia ADICION Y/O PRORROGA No.
Y/O PRORROGA
| 16 | | 2025 |4- copno| 25725  Ja crRPno| 72025 |
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __ Mes _ Afio MESES  DIAS VA'-OR
PRORROGA [ 30 ] 12 J2025 |« [ 3 ]e[15]« [3 9.099.888,00 |«
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 ||« gl No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS 2 e | |" | |"
" $ 2.575.440,00 || _r es Afio MES A COBRAR
DEL | 01 | 11] 2025 la PAGONo. NoDias [ NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL 30 [11] 2025 |«| 11 |e| 30 |100% NOVIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 CAPITAL SALUD S.A.S e« 125%
- ADMINISTRADORA DE FONDOS DE o
2. FONDO DE PENSION 227800 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION S ||® 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - «
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9495044683 ]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 29.703.408,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 1.287.720,00 |[« || $ 1.287.720,00 $ 28.415.688,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 (@ || $ 3.863.160,00 $ 25.840.248,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ $ 2.575.440,00 (@ || $ 6.438.600,00 $ 23.264.808,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 (@ || $ 9.014.040,00 $ 20.689.368,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ $ 2.575.440,00 |« | $  11.589.480,00 $ 18.113.928,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [ $ 2.575.440,00 |« || $  14.164.920,00 $ 15.538.488,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |« || $ 16.740.360,00 $ 12.963.048,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 ||« ]| $  19.315.800,00 $ 10.387.608,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO [ $ 2.575.440,00 |« $ 21.891.240,00 $ 7.812.168,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |« ]| $ 24.466.680,00 $ 5.236.728,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 |« || $ 27.042.120,00 $ 2.661.288,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO a3 - $ B
PAGO 13 VALOR DEL PAGO a3 - $ B
PAGO 14 VALOR DEL PAGO a3 - $ B
PAGO 15 VALOR DEL PAGO a3 - $ B
PAGO 16 VALOR DEL PAGO a3 - $ B
PAGO 17 VALOR DEL PAGO a3 - $ B
PAGO 18 VALOR DEL PAGO a3 - $ B
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«ls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO a«lf$ - $ -
Dia Mes Afio
peL| 01 [11] 2025 | pagcono. | NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO
ac| 30 |11 2025 | 11| | NOVIEMBRE
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

Presentarelinformedeejecuciéncontractualycuentadecobrodemaneramensual,teniendoencuentalo
slineamientosestablecidosporlaDireccionAdministrativayFinanciera.2.ContactaralGrupodeGestion
Documental,unavezsuscritoelcontrato,atravésdelcorreoelectrénicosoporte.documental@supernot
ariado.gov.co,conelpropésitodeelaborarelplandetrabajo,quedefinirdlasmetasespecificasyelcronogr
amaacumplirdurantelaejecuciéndelcontrato,enconcordanciaconloslineamientosyprioridades de la
entidad.3.0rganizarladocumentaciénasignadadeacuerdoconlosprocesosdegestionarchivisticaest

ablecidosporlaentidad,incluyendolosprocesosdeclasificacion,depuracion y foliacion de los
documentos.4.ElaborarlaHojadeControlydiligenciarelFormatoUnicodelnventarioDocumental(FUID
)correspondienteacadacarpetaycaja,asegurandoelcumplimientodeloslineamientos técnicos
establecidos por la
entidad5.Realizaradecuadamenteelprocesoderotulaciéndelascajasycarpetas,garantizandoquelaid
entificacionseaclaraycumplaconlasnormasestablecidasporlaentidad para facilitar la localizacion y
conservacion de los documentos.6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo
(Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de
gestion documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del
servicio e incrementarla conforme a las directrices de la
entidad.7.GarantizarlacalidadycompletitudencadaprocesotécnicodeGestionDocumental,cumplien

doconlosestandaresexigidosporlaentidadyasegurandoelcumplimientode los plazos
establecidos.8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los
temas relacionados con el objeto del contrato.
9.AtendertodoslosrequerimientososolicitudesformuladosporelGrupodeGestionDocumental,garanti
zandosucumplimientoenlostiemposycondicionesestablecidospor la  entidad.10. Reportar
oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcion
de la prestacion de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 12.
Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada. 13. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes,
conforme a la naturaleza del mismo.

1. De acuerdo a las obligaciones contractuales, los
entregables que soportan el cumplimiento de su ejecucion,
fueron los siguientes

Describir todas las actividades realizadas durante el periodo a
cobrar

2. Actividades desarrolladas comprendidas entre dia primero
(1) de noviembre al treinta

(30) de noviembre de 2025 organizacion hoja de vida y
folicacion de expediente de notarios de primera categoria,y
segunda categoria cumpliendo una meta diaria de 7 carpetas
por dias para un total de 126 carpetas al mes. Adjunto se
encuentra el anexo No.1 “denominada Produccién noviembre”
la cual corresponde a la base de datos del mes de noviembre
donde se encuentra registrada toda la informacion de las
actividades desarrolladas y novedades que se presentan al
momento de la realizacion de la actividad. Se adjunta en
carpeta Zip como evidencias de las bases de datos produccién
octubre.https://supernotariadoyregistro-
my.sharepoint.com/:x:/g/personal/raul_duran_supernotariado_g
ov_co/EabaMz3WdvIFmWJjzZTRRmWYB2w6xTa-
79qzNPSVCRYBR1NQ?e=0AfTIW

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista NORIS BARLIZA URIANA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 56.090.025 de MAICAO cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 150 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 72025 CDP No 25725

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL 01 11 2025 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. | |
ac| 30 J11] 2025 | [11| | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 25 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION NOTARIAL

CONTRATISTA

Noris Bocbzo Y]

Firma Contratista
NORIS BARLIZA URIANA A
Cedula de Ciudadania No
56.090.025 de MAICAO
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